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	BİRİM
	İdari Birim

	GÖREV ADI
	Güvenlik Görevlisi

	AMİR VE ÜST AMİRLER
	Başhekim, Hastane Müdürü

	BİRİM SORUMLUSU
	Hastane Müdürü

	GÖREV DEVRİ
	Herhangi bir nedenle görevinde olmadığı durumlarda görevlerini yerine getirecek kişiyi Başhekim ve Hastane Müdürü belirler.

	GÖREV AMACI
	Hasta, hasta yakını ve çalışanların huzurunu sağlamak.

	İŞ, SORUMLULUK VE YETKİLERİ
	1) Kurumda çalışan doktor, personel, hasta, hasta yakınlarının can, mal güvenliği korumak ve kollamak.
2) Tedavi olmaya gelen hastaların veya yakınlarının olay çıkarmasına nazik bir şekilde mani olmak.
3) Görev alanlarında bir suçla karşılaştığında müdahale etmek, sucun devamını önlemek, sanığı tespit ve yakalama ile olay yerini ve suç delillerini muhafaza ve yetkili kolluğa teslim etmek.
4) Görevini, idare tarafından belirlenen özel güvenlik üniformalarını giyerek yapmak.
5) İdarenin isteği doğrultusunda nöbet mekanı ve vardiya değişikliği yapılabilecektir. Zaman ve yer değişikliği gibi konularda idarenin isteklerini yerine getirmek.
6) Nöbet değişimi sırasında kurumun iç ve dış kontrollerini yapmak.
7) Nöbet hizmeti esnasında ciddiyetle bağdaşmayacak olan fiil ve davranışlarda bulunmamak.
8) Amirlerinden izinsiz görev bölgesini terk etmemek.
9)  Renkli Kod uyarılarında olay yerine gitmek.
10) Kurum içinde ve dışındaki elektrik, su, pencere ve kapı arızalarını ve benzeri olumsuzlukları idareye bildirmek. Gereksiz yanan lambaları söndürmek, açık pencereleri, cihazları ve muslukları kapatmak.
11) Hastane sınırları içerisine dilenci, pazarlamacı, seyyar satıcı, madde bağımlısı gibi kişileri sokmamak.
12) Hastane yönetimi tarafından izinsiz reklâm, video çekimleri, broşür dağıtımı yaptırmamak.
13)  Hastane duyuru panolarına ve camlara hastane yönetiminin izni olmadan herhangi bir broşür, afiş ve duyuru astırmamak
14) Kullandığı telsiz, çağrı cihazı, şarj aleti, anahtar ve benzeri eşyaları korumak ve sağlam bir şekilde devretmek.
15) Bina girişine ve engelli otoparkına gereksiz araç park ettirmemek.
16) Girilmesi izne bağlı yerlere görevli ve yetkili olmayanların girmesini engellemek, bu amaçla kurulmuş teknik donanım varsa kullanılmasını sağlamak.
17)  Çeşitli görevler yapan (temizlik, yemek, teknik, toptancı kargo vb.) tüm yüklenicilerin sağlık tesisine ait malzeme, cihaz ve altyapı sistemle engellemek.
18) Binada içerden ve dışarıdan kaynaklanabilecek her türlü hırsızlığa, sabotaja ve eyleme karşı dikkatli ve duyarlı olmak, gerekli denetimleri yapmak şüpheli durumları hastane idaresine bildirmek ve tutanak altına almak.




	
	19) Bulunan kayıp eşyaların ilgililere teslimini gerçekleştirmek, ilgilisi bulunmayan kayıp eşyaları sağlık tesisi yönetimine veya belirleyeceği birim sorumlularına tutanakla teslim etmek. 
20) Hastane idaresince belirlenmiş yerlerde düzenli olarak dolaşarak, maddi ve manevi kayıplara yol açabilecek hadiseleri önlemek ve yetkilileri bilgilendirmek.
21) Hastane bahçe ve park yerlerine, giriş kapısına, acil çıkış kapısına, uygunsuz park etmeye çalışan araçlara engel olmak, trafik blokajını önlemek, trafik düzenini sağlamak ihtiyaç halinde trafik ekiplerini çağırmak. Yangın yönetmeliği gereğince bina girişlerinde ve civarında, itfaiye araçlarının geçişlerini ve yangına müdahale etmesini zorlaştıracak şekilde uygunsuz park eden araçları engellemek.
22)  Görevini ilgili mevzuatlar, kalite yönetim sistem politika hedefleri ve prosedürlerine ve uygun olarak yürütür. Kalite dokümanlarında belirtilen ilave görev ve sorumlulukları yerine getirir. İş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlara uyar.
23) Yukarıda verilen görev, yetki ve sorumluluklar yerine getirilirken sorumluluk yetki ve iletişim planında belirtilen birimlerle yatay ve dikey ilişkiler kurarak faaliyetlerini sürdürmek. 
24) Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme becerisine sahip olmak.
25) Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereçleri kullanabilmek.
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